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|. Integration zu anderen Produkten

Als zentrales Modul zur Personalabrechnung erhélt
das Lohnpaket Daten von:

- BDE-Gerédten (Zeiterfassung)
Es gibt Daten ab an:
- Finanzbuchhaltung und im Anschluf? daran an die K ostenrechnung

- Kostentragerrechnung
- per Datentrégeraustausch an die Versicherungstrdger und Banken

1. Grundpaket Lohn und Gehalt

1. Verwalten der Firmenstammdaten

2. Verwalten der Lohnarten-Parameter

3. Verwalten der Arbeithehmerstammdaten

4. Verwalten der Krankenkassen

5. Verwalten der Banken

6. Verwalten der Endsummensteuerung (Ubergabe FiBu -> Fibubuchungsbel eg))
7. Verwadten der Arbeitnehmer-Vorverdienste

8. Verwalten der Arbeitnehmer-Durchschnittslohndaten

9. Druckprogramm Firmenstammdaten
10. Druckprogramm Lohnarten
11. Druckprogramm Krankenkassenstammdaten
12. Druckprogramm Arbeitnehmerstammdaten
13. Druckprogramm Bankenstammdaten
14. Druckprogramm Parameter fir Endsummensteuerung
15. Arbeitnehmer-Druckauswertungen
16. Arbeitnehmer-Vorverdienste
17. Arbeitnehmer-Durchschnittslohndaten

18. Verwaltung der einmaligen und wiederkehrenden Bewegungen
19. Druck der Bewegungsdaten

20. Korrekturen fur Vormonate

21. SFN-Zuschlagsbewegungen

22. Abschlag

23. Bruttoabrechnung

24. Nettoabrechnung

25. Stornolauf
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26. Lohnabrechnungsjournal

27. Endsummenliste

28. Druck der Verdienstnachweise

29. Uberwei sungstrager/Bankbegleitliste
30. Barzahlungs- und Geldsortenliste
31. Krankenkassenliste

32. Lohnsteueranmel dung

33. Kostenarten/-stellenliste

34. Lohnartenliste

35. ZVK- und Direktversicherungdliste
36. Kurzarbeitergeldliste

37. Abrechnungsnachlauf (Monatswechsel)

38. Lohnsteuerjahresausgleich

39. Lohnsteuerkartenaufkleber / L ohnsteuerbescheinigungen
40. Jahresabschluf3 / Jahresiibernahme

111. Jahres ohnkonto

41. Lohn- und Gehaltgahreskonto

V. KUG

42. Kurzarbeitergel dabrechnung

V.DEVO

43. SV-Meldung zum 31.03. eines Jahres an die Krankenkassen
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V. Datentrageraustausch

44. Belegloser Datentrageraustausch
- Arbeitnehmeriiberwei sungen
- VWL -Uberweisungen
- SV-Beitraglberweisungen
- LST-Uberweisungen

Ab 2005 wird die eektronische L ohnsteuer anmeldung und -Bescheinigung unter stiitzt.

V orabinformationen

Das Programmpaket LOHN ist modular aufgebaut, d.h. die Programmpakete
dieunter 1V bis VI aufgefuhrt sind, kénnen jederzeit nach gertstet werden.

Die Module zur Berechnung des SV-Beitrages und der Lohnsteuer sind derart
gehalten, daR bei gesetzlichen Anderungen hinsichtlich der Berechnungsformel
lediglich der Austausch dieser Module notwendig wird.

Die Anderung der Beitragssitze zur SV, Hochstgrenzen, Mindestbetrage und
anderer sich haufig andernder Grenzwerte kann problemlos vom Anwender
vorgenommen werden.

Rechtliche Grundlagen fur das Lohnpaket sind die einschlégigen Vorschriften:

- GOB (Grundsétze ordnungsgemalier Buchfihrung)

- LSt-DV (Lohnsteuerdurchfihrungsverordnung)

- LSt-R (Lohnsteuerrichtlinien)

- EStG (Einkommensteuergesetz)

- "gemeinsame Grundsétze fur die ordnungsgeméal3e Abrechnung
der Beitrége zur Sozialversicherung"

sowie

- Richtlinien fur den beleglosen Datentrégeraustausch auf magnetischen Datentragern
der Banken und Sparkassen im Giroverbund

inihrer jeweils aktuellen Ausgabe
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Stammdatenprogramme

Alle Stammdatenprogramme beeinhalten, interaktiv gesteuert, folgende
Funktionen, die per Bedienerentscheid protokolliert werden kénnen:

- Anlegen Datensatz

- Andern Datensatz

- Anzeigen Datensatz

- Loschen Datensatz (soweit rechtlich im Ifd. Jahr zuléssig)

Druckprogramme

Alle Druckprogramme beeinhalten, ebenfalls interaktiv gesteuert,
folgende Funktionen:

- Druck Datensétze von/bis | dentifikationsbegriff

- Selektion der Datensétze nach diversen Kriterien
(siehe Beschreibung des jeweiligen Druckprogrammes)

Abrechnungs- und A uswertungsprogramme

Die Ein- und Ausgaben sowie der Funktionsumfang der Abrechnungs-
und Auswertungsprogramme sind aufgabenabhangig und werden in
der Detailbeschreibung des jeweiligen Programmes nadher erlautert.
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Firmenstammverwaltung

In diesem Ubergeordneten Programm werden die fir die Lohn- und
Gehaltsabrechnung bendtigten globalen Daten wie:

- Leistungsumfang des installierten Programmpaketes

- Arbeitnehmerneutrale Mindest-, Hochst- und Grenzbetréage
- Kostenverteilung

- Summensteuerung der Lohnarten

- Steuerung der KUG-Abrechnung

- Umlage %-Sétze

- Gesetzliche Zuschlags-%-Satze

verwaltet.

L ohnartenparameter

In diesem Programm werden die firmenspezifischen Lohnarten
mit ihren jeweiligen Charateristika angelegt wie:

- Text der Lohnart

- SV-rechtliche Behandlung

- steuerrechtliche Behandlung

- Behaftung mit Zu- oder Abschlagssétzen

- Kostenart

- Erfassungsart (nur DM, Stiick x Menge, Std., Minuten, etc.)
- Steuerung in die Arbeitnehmerstatistikfel der

- Folgelohnart / -arten
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Krankenkassenstammdaten

In diesem Programm werden die fur die Abrechnung benttigten
Arbeitnehmerindividuellen Krankenkassen verwaltet:

- Betriebsnummer

- postalische Anschrift

- Bankverbindung fur Datentrégeraustausch

- Prozentsatz allgemein, erhéht, ermal3igt, landwirtschafl. %-Satz

Arbeitnehmerstammverwaltung

Hier werden die fur die Lohn- und Gehaltsabrechnung arbeitnehmer-
relevanten Daten wie:

- Anschrift

- Bankverbindung

- Steuer- und SV-rechtlichen Merkmale

- Urlaubsanspriiche Lfd. Jahr und Vorjahr

- Vorverdienste (aus vorangegangenen Dienstverhaltnissen)

- Monats- und Kummulationsfelder fiir die Abrechnungsdaten
- Altersteil zeit

- VWL und Pfandungsmerkmale

- Kostenstelle

- Statisktikfelder

verwaltet.

Bankenverwaltung

Es werden die arbeitnehmerspezifischen Banken verwaltet:

- Bankleitzahl
- Bankbezeichnung
- gof. Merkmale fiir den beleglosen Datentrageraustausch
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Endsummensteuerung

Fur die Ubergabe an die Finanzbuchhaltung oder aber fiir den
Druck eines Buchungsbeleges bei einer Fremdbuchfiihrung
werden in diesem Programm die Parameter verwaltet:

- Empfangende K ostenkonten in der Finanzbuchhaltung

- Konten fir Gegenbuchungen
- Festlegung der Zuordnung Lohnart zu Finanzkostenkonten

Verwalten der Bewegungen

Fur die Abrechnung der Arbeitnehmer werden sowohl monatlich ver-
anderliche Daten als auch wiederkehrende Daten benétigt:

- Lohnart mit Betrag oder Menge x Wert

- gof. abweichende Kostenstelle bei wechselnden Einsatzstellen

- Kennzeichnung ob einmalig oder automatisch monatlich wiederkehrende
Bewegungen

- Eingabemoglichkeit von Urlaubs-, Krankheits- und Fehltagen

- Sonderzahlungen wie Tantiemen, Erfindervergitungen etc.

- Pfandungsbetrége

Druck der Bewegungen

Zur Kontrolle der Erfassung konnen die Bewegungen gedruckt werden:

- Eingegrenzt nach Arbeitnehmer
- Eingegrenzt nach Abrechnungszeitraum
- Selektiert nach einmaligen oder wiederkehrenden Bewegungen
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Abschlag

Fur den laufenden oder aber den Folgemonat kann ein Abschlag gefahren
werden, der anschlief3end mit der Endabrechnung verrechnet wird.

Folgende Abschlagsvarianten sind moglich:
- Abschlag nach Arbeitnehmerstamm

- Ubersteuerter Abschlag

- Prozentualer Abschlag

natUrlich kann der Abschlag im Fehlerfalle durch eine Abschlagsstornierung
zuruickgesetzt werden.

Bruttoabrechnung

Die erfassten Bewegungen werden in einem Bruttolauf kummuliert:

- die einmaligen und wiederkehrenden Bewegungen werden verarbeitet

- bel téglicher oder wochentlicher Erfassung mehrmals vorhandener, gleicher
Lohnarten werden diese kummuliert.

- der durch Grenz- und Freibetrége resultierende Bruttolohn auf
SV- und steuerrechtlicher Basis wird arbeitnehmerspezifisch ermittelt

- der Vorgang kann auf Wunsch protokolliert werden.
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Nettoabrechnung

Nach dem Bruttolauf und evtl. Korrekturen wird die
Nettoabrechnung gestartet:

- Nettoabrechnung

- Abrechnungszeitraum monatlich oder taglich

- eingegrenzt nach Abrechnungsgruppen oder von/bis Sequenzen wird unter
Berticksichtigung der Merkmale im Arbeitnehmerstammesatz der Nettolohn
und die jeweiligen Abzuge ermittelt und im Arbeitnehmerstammsatz bereitgestellt

- Urlaubs-, Krankheits- und Fehltage werden aktualisiert

- Pfandungsbetrége werden (sofern nicht automatisch ermittelt) bei der
Nettoabrechnung im Dialog eingegeben

- die notwendigen Daten fur die Krankenkassenliste, L ohnsteueranmeldung und
Uberweisungen werden bereitgestel It

Stornol auf

Im Fehlerfalle kann durch diesen automatischen Lauf dieAbrechnung
zurlickgesetzt werden.

Die Eingabemoglichkeiten beschrénken sich auf den Abrechnungskreis der
zurlickgesetzt werden soll.

Anschlief3end kann neu abgerechnet werden. Die Bewegungen werden bei dem
Stornolauf nicht gel éscht.

Lohnjournal

Das Lohnjournal weist pro Arbeithehmer alle Daten aus der
vorhergehenden Abrechnung auf.
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Endsummenliste

Enstprechend der angelegten Parameter in der Endsummensteuerung wird:

- ein Buchungsbel egt fir eine Fremdbuchhaltung gedruckt
- ein Protokoll der ausgegebenen Buchungssétze an die Finanzbuchhaltung gedruckt

Druck der Verdienstnachweise

Die durch den vorhergehenden Brutto- und Nettolauf bereitgestellten Daten
werden gedruckt:

- Druck der Netto- und oder Abschlagsabrechnung auf vorgedruckten
Verdienstnachwei sen

- eingegrenzt nach Abrechnungsgruppen, von/bis Sequenzen, Abteilungen,
Kostenstellen oder Namen

Uberwei sungstréger / Bankbegleitliste

Die Uberweisungstrager mit den Daten der vorhergehenden Abrechnung
werden gedruckt als:

- Scheck mit Talon
- Uberwei sungstrager

far Lohn und Gehalt, VWL, Abschlag, L ohnsteuerriickerstattung,
Pfandung, Krankenkassenbeitrag und Lohnsteueranmeldung.

Uber das Zusatzmodul Datentrageraustausch ist ein belegloser
Zahlungsverkehr moglich.
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Barzahlungs-, Geldsortenliste

Fur die Barauszahlung kann eine Geldsortenliste gedruckt werden:

-fur Lohnabrechnung, Abschlag, L St-Jahresausgleich

Krankenkassenliste

Fur jede in der Nettoabrechnung angesprochene Krankenkasse wird eine
Liste gedruckt:

- Einzelnachweis pro Arbeitnehmer

- Sammelnachweis mit Gesamtsummen der einzelnen Beitragsgruppen

- kann nach Absprache mit der jeweiligen Krankenkasse als Beitragsnachwei's
weitergeleitet werden

- Berticksichtigung von Erstattungsbeitragen nach Par. 10 LFZG aus
vorangegangenen Abrechnungszeitraumen

L ohnsteueranmeldung

Es werden die Angaben gedruckt, die zur Lohnsteuervoranmeldung an das
Finanzamt eingereicht werden:

- Druck der Werte der Nettoabrechnung auf vorgedruckten Formularen
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oder

Kostenstellen-, Kostenartenliste

Die Lohnkosten des abgerechneten Monats werden wahlweise nach Kostenstellen
oder Kostenarten aufgegliedert.

Die VWL-Arbeitgeberanteile und Sozialkosten konnen auf die Stammkostenstelle

die Kostenstelle verteilt werden, fur die der Arbeitnehmer Leistung erbracht hat.

Lohnartenliste
Die in der Bruttoabrechnung abgearbeiteten Lohnarten werden in aufsteigender
Reihenfolge mit den summierten Betrégen gedruckt.

-fur Abrechnung, Abschlag, L St-Jahresausgleich

ZVK- und Direktversicherungsliste

Fur die betreffenden Arbeitnehmer steht zur Auswahl der Druck:
- ZVK-Listeund

- Direktversicherungsliste
- jeweils mit Monats- und Jahreswerten

Abrechnungsnachl auf

Nach erfolgter Gesamtabrechnung wird der Abrechnungsmonat abgeschl ossen.

- im Arbeitnehmerstamm werden die Jahreswerte fortgeschrieben
- die Monatswerte werden gel 6scht
- die Durchschnittslohndaten werden aktualisiert.
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L ohnsteuerjahresausgleich

Soweit steuerrechtlich zuldssig kann fur die in Frage kommenden Arbeitnehmer
ein Lohnsteuerausgleich durch den Arbeitgeber erfolgen.

L ohnsteuerkartenaufkleber

Eswerden fur alle betreffenden Arbeitnehmer Lohnsteuerkartenaufkleber
auf vorgedruckten Formularen erstellt.

ZV K- und Direktversicherungsliste

Fir die betreffenden Arbeitnehmer steht zur Auswahl der Druck:
- ZVK-Liste und

- Direktversicherungdliste
- jeweils mit Monats- und Jahreswerten

Jahresabschl ul3programm

Dieses Programm schlief3t das Abrechnungsjahr logisch ab:

- Voraussetzung ist der Druck aller notwendigen Monats-
und Jahresauswertungen
- die Monats- und Jahresdaten werden zurlickgesetzt
- der Urlaubsanspruch wird in das Vorjahresfeld addiert
- samtliche Dateien werden reorganisiert
- die als gel 6scht gekennzei chneten Datensétze werden physikalisch entfernt
- arbeitnehmerspezifische Freibetréage werden zuriickgesetzt
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111. Lohn- und Gehalts ahreskonto

Fur die Arbeitnehmer kann am Ende eines Jahres ein Jahreskonto gedruckt werden:

- Ubersichtliche Darstellung aller 12 abgerechneter Monate
- Moglichkeit der Ausgabe in Kurzform

V. KUG

Teilmodul zur Abrechnung des Kurzarbeitergeldes (KUG)

- Verwaltung der KUG-Daten allgemein und personenbezogen
- Ubergabe an die Brutto- Nettoabrechnung

- Druck der Kurzarbeitergeldlisten

- Kurzarbeiterliste

- KUG-Krankenliste

- KV-RV-Beitragsnachweis

V. Ubermittlung DEVO

Teilpaket Jahresmeldungen zur Sozialversicherung

- Entgeltmeldungen fir die Rentenversicherer werden auf Endlosformularen gedruckt.
- Zulassung nach Par. 5 der 2.DEVO ist erforderlich
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V1. Belegloser Datentrageraustausch

Datentrégeraustausch mit Banken und Sparkassen

Die im Rahmen der Lohn- und Gehaltsabrechnung anfallenden Finanz-
transaktionen kénnen per Datentrdgeraustausch realisiert werden.

- Erstellung normierter Datentrager
- Druck der Datentragerbegleitzettel

VIl. Ubernahme externer Daten

Die durch freiprogrammierbare BDE-Geréte bereitgestellten
Daten kdnnen Ubernommen werden:

- die Ausgabe der BDE-Geréte kann alternativ

- per Diskette

- per V.24 Schnittstelle

dem Lohnpaket zur weiteren Verarbeitung Ubergeben werden

- Voraussetzung ist die Bereitstlellung einer Datei mit festem Satzaufbau
- im ASCII-Format (Der Aufbau dieser Daei kann mit uns abgesprochen werden).

Bereitsrealisiert:

- Kantinendatentbernahme aus dem Abrechnungssystem "Contidata
- Zeiterfassung per Terminal incl. Auswertung und Ubergabe an den Lohn




